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kzabezpeileniu jednotn6ho postupu verejn6ho obstarfvan ia zitkaziek na dodanie
tovarov, zhkaziek na uskutoinenie stavebnych prr{c a zhkaziekna poskytnutie

sluZieb prizhkazkfch s nizkou hodnotou.

Na zabezpedenie jednotn6ho postupu pri
pri zfl<azkhch s nizkou hodnotou v srilade s $ lOZ
obstardvani a o doplneni niektoqich z6konov

obstar6vani tovarov, sluZieb apr6c
Zdkonaf,.2512006 Z. z. o vereinom

vydivam

trito smernicu.

iLl
Uiel smernice

1'1'Udelom tejto smernice je zabezpedenie jednotn6ho postupu pri uplatf,o vani zdkona()'2512006 Z. z. o verejnom obstar6vani a o doplneniniektorych zikonov (d'alej len
,,Zhkon'o) s ciel'om dosiahnut' maxim6lnu efektivnost', irdelnost' a hospodarnosf pri
vynakladani fi nandnlich prostriedkov st6tneho rozpodtu.

l.2.smernica urduje pravidl|, zilsady azilrovei aj specifikuje postup, ktory musiverej ny obstar6vatel zabezpeduj rici verej n6 obstar6van i" t i orpodtu^Ka;str6lneho
riradu v Nitre dodrlat'.

l'3'Smernica vymedzuje postup pri uplatfiovani Zfikona od pripravy zad,;vaniaz^kazky s nizkou hodnotou, cez vlastnlf proces verejn6ho obriarirrania ai: po jej
ukondenie.

tr.2
Definicia verejn6ho obstarivania

2'l'obstar6vanie predstavuje cel;i proces ziskania predmetu obstar6vania od tretichstr6n, pridom predmetom obstarduania je ziskanie zilkazky na dodanie tovaru,zdkazky na uskutodnenie stavebnych pr6c, zdkazky na foskytnutie sluZieb, koncesiea sif azi n6vrhov-. Tento -proces pokrfva cely liiotny cyklus tovaru, sluZby alebopr6ce od podiatodnej predstavy, definovanie potreby a! po konigc efektivneho Zivotaaktiva(majetku)alebokoncazm|uvy''uposkytnuties1uZby

2.2.Princtpy uveden6 vT,itkone verejny obstar6vatel,uplatf,uje v kaLdej etape procesuverej n6ho ob star6vania.
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il. 3
Principy verejn6ho obstarivania

3.l.Zii<on stavia do popredia pri uplatfiovani pravidiel verejndho obstar6vania
dodrZiavanie zhkladnych principov. Principmi verejn6ho obstar6vania sir
priehfadnost', rovnak6 zaobchhdzanie a nediskrimindcia uchbdza(ov alebo
zfujemcov, hospod6rska srit'aZ (konkurencia) pri dodrZiavani zhsad hospod6rnosti
pri vynakladani finandnych prostriedkov.

( 1 . 4
S p e c ifi kd c ia zirkaziek p o d I'a p re d p o klad an ej ho d n o ty zikazky

4.1.V z6vislosti na predpokladanej cene predmetu obstar6vania sa zdkazka na ridely
tohto zSkona deli na :

nadlimitn6 zhkazky verejn6ho obstar6vania,

p o dlimitn6 zhkazky verej n6ho ob star6vania,

p o dprahov 6 zhkazky verej n6ho ob stardvani a,

zikazky s nizkou hodnotou,

4.2.Predpokladan6 hodnota predmetu obstar6vania pri uplatneni zhkazky s nizkou
hodnotou verejn6ho obstar6vania je :

o niZ3ia ako 30 000 € bez DPH pre zdkazky na dodanie tovaru a sluZby
rovnak6ho druhu v priebehu kalenddrneho roka alebo podas trvania zmluvy,
ak sa zmluvauzatvhrana dlh5ie obdobie ako jeden rok,

o niZ5ia ako 720 000 € bez DPH pre zdkazku na uskutodnenie stavebnlich pr6c
podas twaniazmluvy.

4.3.Verejnym obstar{vatel'om v zmysle tejto smemice je:

o Katastr6lny rirad v Nitre (dalej len,,KU";. Organizdciu vo veciach verejn6ho
obstar6vania zastupuje a v jej mene kon6 prednostka KU.

4.4.Predkladatel'

o

o

o

a

t je spracovatel zakladnej poZiadavky na obstaranie tovarov, sluZieb aprhc
(d'alej len,,predmet obstarSvania"), vychildzajucej zpotrieb prislu5n6ho
organizadndho ritvaru, tj. KatastrSlny rirad vNitre. Predkladatel z:abezpe(uje
predloZenie riplnlich podkladov pre zadatie procesu verejn6ho obstar6vania.
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4.5.Koordinitor verejn6ho obstarAvania je :

. KU - ekonomic(f odbor, ktory prostrednictvom odborne sposobiljrch os6b

(Ing. Ingrid Kataivanovov6, Ing, Soila Luk6dov6) koordinuje proces

verejn6ho ob star6vania.

4.6.Garantom je ritvar verejn6ho obstaravatelia ( na KU oddetenie vnirtornej

spr6vy ), ktorli zabezpedq. nlk p predmetu obstar6vania, resp. prieskum trhu v

zmysle zilcona.
Garantom v zmYsle toho je :

451.K0 - prednostka KU, ekonomickli odbor (oddelenie rozpodtu a f,tnancovania,

oddelenie vnirtornej sprfvy ,ktord zabezpeduje n6kupy) pre :

. nadlimitn| zilkazky verejn6ho obstar6vania,

o podlimitnl zikarkv verejn6ho obstarfvania,

o podprahov6 zilkazky verejn6ho obstar6vania,

4.6.2.KrJ, ktorlijepredkladateliompodf amateiilIovej triedytakako je uveden6v 4'5'

tejto smernice ( zabezpedujri prieskum trhu a vykonajri vyhodnotenie

piieskumu trhu v z6vislosti od limitu stanoven6ho v bode 5.3' a 5.4') pre :

o zikazky s nizkou hodnotou.

dt .5
priebeh verejn6ho obstarivania - postup verejn6ho obstarivatel'a pri zitkazke

s nfzkou hodnotou

5.1.Garant pouZije pri verejnom obstar6vani len verejnlfm obstar6vatefom schv6lenri

met6du verejn6ho obstar6vania.

5.2.Garant nie je povinny prt zilkazke znizkou hodnotou verejn6ho obstar6vania

vykondvat' dinnosti prostrednictvom odborne sp6sobilej osoby na verejn6

obstarSvanie.

S.3.Zhtadiska dodrZania principu hospod6rnosti garant nemusi uskutodnif prieskum

trhu amd1e vykonat' n6kup priamo bez oslovenia viacer;ich podnikatefov

(doddvateliov), tj. bez vliberu v tlirchto pripadoch :

o Ak cena predmetu obstar6vania je nizka, tj. jednor6zovlf n6kup rovnak6ho

druhu tovaru alebo sluZieb neprevy5uje cenu bez DPH 10 000 €. Garant

nepredklad 6 Liadnu analyzu n5kupu.
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o Ak cena predmetu obstar6varia je nizka, tj. jednorinovli nSkup rovnak6ho

druhu stavebnlich pr6c neprevy5uje cenu bez DPH 30 000 €' Garant

nepredkiad 5 Ziadnu analyzu nikupu.

o Ak vykonanou analyzou preukftl,e vySSie vlastn6 nfklady spojen6 s verejnirn

obstaranim predmetu obstar6vania, ako sri odak6van6 dosiahnutefnd prinosy.

Vykonanri analyzl predloZi spolu s ridtovnym dokladom verejn6mu

obstar6vatefovi.

5.4.Garant uskutodiluje prieskum trhu :

o Ak cena predmetu obstarfvania, tj. jednorizovlf n6kup rovnak6ho druhu

tovaru u sln/ieb prevy3uje cenu bez DPH 10 000 € azhrovei neprevy5uje

cenu bez DPH 30 000 €.

o Ak cena predmetu obstar6vania, t.1. jednor6zovlf n6kup rovnak6ho druhu

stavebnlich pr5c prevy5uje cenu bez DPH 30 000 € az[noveri neprevy5uje

cenu bez DPH i20 000 €.

o Vykonanri analyzu predloLi spolu s irdtovnfm dokladom verejndmu

obstardvatefovi.

Garant uskutodiuje prieskum trhu najmii :

o vlastnou databhzou o dod6vatelloch,
o aktuSlnyrni katal6gmi firiem,
o inymi propagadn;fmi materi6lmi firiem,
o telekomunikadnym zariadenim (napr. fax), internetom,
o pisomnfm poZiadanim o predloZenie cenovej ponuky (priloha d.1), resp.

cennika predmetu obstar6vania aj kvality,
. osobnlfon ziskavanim inform6cii uuchddzada, ak potrebn6 inform6cie

o predmete obstariivania nie je moZn6 ziskaf predchddzayicimi formami.

5.5.Garant spracuje zhprs z vyhodnotenia prieskumu trhu (vid priloha t'.2), v ktorom
vyhodnoti najrispesnejSieho uch6dzadaz hl'adiska ponrikanej ceny a kvality.

5.6.Garant predloZi ponuku, zhpis zvyhodnotenia prieskumu trhu na schvSlenie
verej ndmu obstar6vatellovi. Garant KU predloZi ponuku naj rispe5nej Sieho uch6 dzad a
na schv6lenie prednostke KU.

5.7.Pri uplatneni zfkazky znizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomn6 fotma zmluvy,
okrem zmluv, pri ktoqich to vyZaduje v5eobecne zhvazn! pr6vny predpis.

5.8.Pri tzatvhrarri zmluvy na vykonanie sluZieb aprhc, garart vylail4e oduchhdzada
predloZenie dokladu o opr6vneni podnikat', (resp. inform6cia z internetu).
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ir.6
Zodpovednost'

6.1. Predkladatel zodpoved6 za Specifikhciuaurdenie predmetu verejn6ho obstardvania.

6.2.Garant zodpoved6 zapravideln6 a kvalitn6 vykon6vanie prieskumu trhu.

6.3.Garant zodpoved5 za spracovanie predpisanej dokumentAcie o verejnom
obstar6vani, za vecn6, vdasn6 a ripln6 spracovanie poZiadavky na predmet
obstar6vania.

6.4.Osoba odbome spdsobil6 na verejn6 obstar6vanie zodpovedh za procesnf strfnku
verej n6ho obstar6vania.

6.5.Verejny obstar6vateli (prednostka KU, ) zodpoved| za vyber najvhodnej5ieho
uchildzadapri zilkazke s nizkou hodnotou.

cl.7
Dokumenticia

7.l.Verejn;i obstar6vatef eviduje v5etky doklady zverejn6ho obstar6vania auchov6va
ich piit'rokov od uzavretiazmluvy,resp. dfia n5kupu.

7.2. Garant predklad6 verejn6mu obstar6vatellovi doklady z verejn6ho obstar6vania
zhkazky s nizkou hodnotou spolu s ridtovnym dokladom

il. 8
Prilohv

8.1. Sridast'ou tejto smernice je :

o Priloha d,1 - vzorovhvyzvanapredloZenie cenovej ponuky
o Priloha d,2 - vzorovir z6pis z vyhodnotenia prieskumu trhu
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Y

cl.9
Uiinnosf

9.1. Tato smernica nadobrida ridinnost diom wdania.

9.2. Smernica ,,VO" (,. 112006 zo din28.02.2006 sa tymto st6va neplatn6.

JUDr. Eva Belanov6
prednostka

Katastr6lneho riradu v Nitre

V Nitre, 07.01,.2009

Doruduje sa : JUDr. Eva Belanov6
Ing. SoilaLuk6dov6
Ing. HelenaZatkovd
JUDr. Ad6la Zv ar doitov 6
Ing. Ingrid KabaivanovovS
Ing. KoiS
Ing. M6ria Mravikov6
Ing. Va5ko
Eva Smitalov6
Lucia Plauchov6
Katarina Hrnkov6



Priloha d. I

Katastrflny rirad v Nitre
Stefinikovatr. i.69
949 0l Nitra

V Nitre, df,a

Yec: Yfzva na predloZenie cenovej ponuky - zaslanie.

V zmysle vydanej Smemice ,,VO" (,. 112009 k zabezpedeniu jednotn6ho postupu
verejn6ho obstar6vania zirkaziek na dodanie tovarov, zhkaziek na uskutodnenie
stavebnlfch prhc a zhkaziel na poskytnutie sluZieb pri zhkazk6ch s nizkou hodnotou
podl'a dl. 5, bodu 5.4' smernice si V6s sdovol'ujeme pohiadat o predloZenie cenovej
ponuky na dodanie :

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  2 )

PoZadovan;i termin dodania ie :

Platba sa uskutodni bez preddavkov a finandnych z6loh ai. po dodani predmetu
obstar6vania.

ZiadwneYhs,aby ste vo svojej ponuke z|vdzneuviedli lehotu dod6vkv.

Spdsob urienia ceny :
' Cenu za predmet obstardvania musia zahifiat v5etky ndklady spojen6 s obstarSvanim,

balenim, expedovanfm, dopravou do miesta urdenia,"cotnymi'uspeOionymi foplatkami,dovoznlfmi prirdLkami a pod.
o Cenu Liadame stanovif v Struktire : nSzov poloLl<y, mem|jednotka, mnoZstvo, jednotkov6

cena s DPH a celkovd konedn6 cena s DpH.
r Celkovri cenu udajte v Struktrire : zilkladpre DpH, % DPH, cena s DPH). Zirovei celkovricenu vr6tane DpH uvedte slovom.

Lehota na predloZenie ponuky : najnesk6r do

Verime, /,e predlozite cenovf ponuku na poZadovanli predmet obstardvania

JIIDT. Eva Belanov6
prednostka

hod.

-' 
uvedie sa obchodnli n6zov asidlo uch6dzada, 2)

kvalitu, druh, mnoZstvo, mernf jednotku, miesto dodania
Uvedte podrobn;i opis predmetu obstardvania.



Priloha d.2

Zhpis

2.

a

hodnotenia Prieskumu trhu

1. Obstar6vatel' :

KatastrilnY frad v Nitre
Steffnikova trieda i. 69
949 0l Nitra
teo:  . . . . . . . . . . .

Garant: ................ . .. ..;.*' ';;;,;,;;i l;,;

Opis predmetu obstarivania , ..........""" """""""""

Ponuka i.L :
Obchodn6 meno doddvatela : ' ....".... ' .

Sidlo podnikateta : .... ' .... '
tCO :  . . . . . . . . . . .  . ' . . . .Kontaktn6 osoba : " " " " " " " " " "

Ponirknut6 cena : .... ' . ' . . ""Termin dodania : """""""""'

Ponuka i.2 :
Obchodn6 meno dod6vatefa : ... ' ,.,. ' ....

S1dlo podnikatefa : ...... ' ...
tdO : ........... .. ' . ' .Kontaktn6 osoba

Pomiknut6 cena : ......... . ' ..Termin dodania : """""""""'

Ponuka i.3 :
Obchodn6 meno dod6vateta : . ' .... ' ..... '

Sidlo podnikateta : .....,.. ' .
tCO : ........... . ' .,..Kontakfir6 osoba

Ponriknut6 cena : ......... ....Termin dodania : """""""""'

Vyhodnotenie Prieskumu trhu
Na z6klade vykonandho prieskumu trhu bola vybratd ako vif aznh ponuka i.... od uchfdzada

Obchodne meno dod6vatella :,..... ' ... ' . '
S ld lo podnikale l  a ' .  . ' . . . ' . ' . .
Ponriknut6 cena : ,........ ' . ' .Termin dodania : """""""""'

Pisomn6 odOvodnenie vfberu :

4.

5 .

6 .

,l

Vyhodnotenie vykonal

D ia  :  . . . . . . . . . , . . . . . . . . .
Vyhodnotenie schv6lil

D [ a :


